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Anleitung

UTF-8 codierte CSU Dateien mit Microsoft Excel 2003 offnen




Da UTF-8 eine zentrale Bedeutung als globale Zeichenkodierung im Internet hat (frei nach Wikipedia.de), werden die Daten beim Export
als CSV Datei entsprechend ebenfalls UTF-8 codiert. Um solche Dateien mit dem passenden Zeichensatz zu 6ffnen, muss wie folgt

vorgegangen werden.

(Quelle: http://www.rechtsmedizin.med.uni-muenchen.de/service/anleitungen_hilfe/excel_csv_utf8/index.html).
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Hurzanleitung

1. Menlauswahl in Excel Datei -> Externe Daten importieren

2. Datenquelle auswahlen

3. Dateiursprung (Zeichencodierung) auf UTF-8 festlegen und auf Weiter klicken

4. Trennzeichen auf Semikolon statt auf Tabstopp setzen und auf Weiter klicken

5. Erste Spalte auswahlen, Umschalttaste driicken und gedriickt halten, bis Sie die restlichen Spalten zur Auswahl hinzugefuigt haben
6. anschlieBend als Datenformat der Spalten die Option Text auswahlen

7. Fertigstellen

8. Daten in das neue Arbeitsblatt importieren
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1.Wabhlen Sie Gber das Men( Daten -> Externe Daten importieren
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Abbrechen

2. Es 6ffnet sich der Dialog Datenquelle auswahlen. Wahlen

Sie hier die zu 6ffnende Datei aus und betatigen Sie die Offnen

Schaltflache.
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Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3

Der Testkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen varsahen sind.
wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen Sie den korrekken Datentyp.
Urspringlicher Datentyp
‘Wahlen Sie den Dateityp, der Thre Daten am besten beschreibk:

{*) Gatrennt - Zeichen wie z.B, Kommas oder Tabstopps trennen Felder {(Excel 4.0-Standard).
() Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Learzeichen zwischen jadem Feld,

Inport begnen nZede: |1 3| Datewrsprung: T |

[

‘orschau der Datei D:150T201 1-Teilnehmer _Export-20100605-102454. sy,

Frellnehner _id®;"teilnshmer titel';"teilnehner vornane';"teilne A
M1 ;"Heiner" ;®1";"2";"3" ;4" ;"58";"6" ; "hans@hans . de®; "Deut schlany
"Z=;"Kedner" ;"1™ ;" "2" ;"3 ;"4";"5" ;"€" ; "hans@hans . de” ; "Deut schlan;
M3";"Keinexr"; "Matthias"; "Eaufmann" ; "Warmstralfe 27d4":"82166" ;"G

~ [FFEFE

"4" ;:"Keiner"; "Hatthias" ; "Eaufmann" ; "Warmastralfe Z7d";"8Z1l66";"Gx

>

i H Wedker > ”Fgrl:igsteﬂen]

3.Im Anschluss legen Sie den Dateiursprung (Zeichencodierung)

auf UTF-8 (fast ganz unten in der Liste) fest und fahren mit der
Schaltflache Weiter fort.

Dieses Dialogfeld erméghcht es Thnen, Trennzeichen festzulegen, Sie kinnen in
der Yorschau der markierten Daten sehen, wie Thr Text erscheinen wird.

[ aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

Trennzeichen
Clbstors.  EIgmaRH] [tooms
llllllll 1 & " "
[ Leerzeichen [ Andere; Texterkennungszeichen:
Daterrrorschau

Feilnehmer id feilnehmer titel keilnehmer vorname fFeilnehmar nachi ™
i Heiner L &

E Feiner il E

] Feiner Hatthias Flauimann

H Feiner flatthias Flau fmann w
€

[nﬂrechen ][ < Zuriick “ \Welter > ”Fe_rt\igsteﬂen]

4.Im nachsten Dialog setzten Sie das Trennzeichen auf Semikolon

statt auf Tabstopp und fahren erneut mit der Schaltflache weiter
fort.
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Textkonwvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3

Dieses Dialagfeld ermogbcht @5 [hren, jede Spalte Daterformat der Spaken
zu markieran und den Datentyp Festzulegen, ™ Standard
Die Option 'Standard’ behalt Datums- und ®)Text!
Zahlenwerte bei und wandelt alle anderen Werte De:tu_m I -
in Texk um, = !
7 Spalten picht importieren (Uberspringen)
| Weitere. ..

| Abbrechen J | < Zuriick, ] Fertig stellen

5.Um alle Spalten korrekt zu importieren und eine automatische
Umformatierung durch Excel zu verhindern, wird im folgenden der
gesamte Datenbereich als Text formatiert:

Wabhlen Sie die erste Spalte aus, driicken und halten Sie die
Umschalttaste gedriickt, bis Sie die restlichen Spalten zur Auswahl
hinzugefugt haben. Dadurch sollte der gesamte Datenbereich wie
im Bild zu sehen von links bis rechts markiert und entsprechend
schwarz hervorgehoben werden. AnschlieBend wahlen sie als
Datenformat der Spalten die Option Text aus und beenden den

Assistenten mit der Schaltflach Fertig stellen.
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Daten importieren

Wo sollen die Daten eingefligh werdeny o

| abbrechen |

() Bestehendes Arbeitshlatt:

Eigenschaften. ..

6. Im letzten Schritt gibt es die Méglichkeit auszuwahlen, wohin die
Daten eingefligt werden sollen. Es empfiehlt sich hier, die Option
Neues Arbeitsblatt zu wahlen. Mit der Schaltflache OK beenden
Sie die Prozedur und die Daten werden UTF-8 codiert in Microsoft

Excel angezeigt.
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